JihoCeska univerzita

... v Ceskych Budéjovicich
o0

Opatreni reditele KaM JU ¢. 11/2025

K provadéni fadnych inventarizaci v roce 2025 na soucasti Koleje a menzy JU

V souladu s ustanovenim zakona o ucetnictvi ¢. 563/91 Sb. § 29 a § 30 a ptikazu kvestorky JU ¢. K 112/17
k provadéni fadnych inventarizaci stanovuji nasledujici casovy rozvrh a slozeni inventariza¢nich komisi (HIK

a DIK) k provedeni fadnych inventarizaci na KaM v roce 2025.

Inventariza¢ni komise:

Hlavni inventariza¢ni komise (HIK)
NS 020000

predseda: Markéta Dokladalova
Clenové: Ing. Petr Horky
Petra Dvotékova
Ing. Hana Lohonkova Kiizova
Séarka Tamova

DIK pro fyzickou inventarizaci hmotného a nehmotného majetku:

Cislo DIK — inventarizovana stiediska: Slozeni DIK:

1. DIK - Kolej K1 predseda: Mgr. Ivana Lovétinska
NS 020011 ¢len: Petra Dvorakova

2. DIK - Kolej K2 pfedseda: Mgr. Ivana Lovétinska
NS 020012 ¢len: Petra Dvorakova

3. DIK - Kolej K3 predseda: Mgr. Ivana Lovétinska
NS 020013 ¢len: Petra Dvorakova

4. DIK - Kolej K4 pfedseda: Mgr. Ivana Lovétinska

Casovy rozvrh:

3.11.2025-2.1. 2026

Casovy rozvrh:

10. 11. - 14. 11. 2025

24.11.-28.11. 2025

1.12.-5.12.2025

8.12.-12.12.2025

NS 020014 ¢len: Petra Dvorakova
5. DIK - Kolej K5 predseda: Jaroslava Hovorkova 1.12.-5.12.2025
NS 020015 ¢len: Sarka Tamova
6. DIK - Menza pfedseda: Martina Vargova 1.12-5.12.2025
NS 020020 ¢len: Ing. Hana Lohonkova KiiZzova
¢len: Lucie Kofronova
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7. DIK - Utvar TU piedseda:
NS 020016 ¢len:

8. DIK — Menza byty ptedseda:
NS 020022 ¢len:

9. DIK-EU predseda:
NS 020010 ¢len:

10. DIK - Bufet AK piedseda:
NS 020021 Clen:

11. DIK - JU Café predseda:
NS 020023 Clen:

12. DIK — Utvar IT predseda:
NS 020018 ¢len:

13. DIK — Personalni 4. ptedseda:
NS 020019 len:

14. DIK — Reditelstvi  predseda:
NS 020001 ¢Clen:

DIK pro fyzickou inventarizaci zasob:

15. DIK - Sklad K4 piedseda:
NS 020010 material ¢len:

16. DIK — Sklad menza piedseda:
NS 020020 potraviny clen:

17. DIK — Sklad Bufet piedseda:
NS 020021 zbozi Clen:

Martin Malik
Ing. Petr Horky

Mgr. Ivana Lovétinska
Petra Dvotékova

Andrea Cechova
Markéta Dokladalova
Bc. Monika Hruskova
Natalie Zdichova

Markéta Béhounkova

18.11.-21.11. 2025

3.11.-7.11. 2025

8.12.-12.12. 2025

10. 11. - 14. 11. 2025

Ing. Hana Lohonkova KtiZzova

Monika Machac¢kova

24.11.—-28. 11. 2025

Ing. Hana Lohonkova Kftizova

Markéta Dokladalova
Robert Kopftiva

Bc. Monika Hruskova
Andrea Cechova

Natalie Zdichova

Ing. Michaela Mercakova

Jindfich Zak

Markéta Dokladalova
FrantiSek Velisek
Natalie Zdichova

Dagmar Kottova

10. 11. - 14. 11. 2025

10. 11. - 14. 11. 2025

10. 11. - 14. 11. 2025

1.12. 2025

19.12. 2025

Ing. Hana Lohonkova KftiZova

Jitka Soukupova
Markéta Dokladalova
Michal Vavra

Vaclav HoSek

Lucie Kofronova
Dana Jelinkova

Martina Vargova
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18. DIK — Sklad Café  ptedseda: Lucie Kofronova 19.12. 2025
NS 020023 zbozi Clen: Monika Machackova
Martina Vargova

DIK pro fyzickou inventarizaci hotovosti:

19. DIK - Pokladny piedseda: Ing. Michaela Merc¢akova 2. 1.2026
NS 020010 penize  clen: Lucie Kofronova
Bc. Monika Hruskova

Stanovené terminy postupu inventur:

1. Inventarizacni seznamy a vzory dokumentd pieda predseda HIK jednotlivym DIK nejpozdéji 3.
11.2025.

2. Jednotlivé DIK provedou fyzické inventury dle tohoto ¢asového rozvrhu.

3. Predsedové DIK a vedouci usekidl porovnaji vysledky fyzické inventury s pfedem vytisténymi
inventurnimi seznamy a zpracuji inventarizacni zapisy. Inventurni soupis majetku musi byt na
kazdé strané oznacen datem provedeni inventarizace, nadepsan hiilkovym pismem jmény cleniti
DIK a podepsan ¢leny DIK.

4. Inventariza¢ni zapisy z inventur hmotného a nehmotného majetku budou odevzdany nejpozdéji do
17.12. 2025 piedsedovi HIK. Za v€asné odevzdani zodpovidaji predsedové DIK.

5. Inventarizacni zapisy z inventur hotovosti budou odevzdany nejpozdéji do 5. 1. 2026 piedsedovi
HIK. Za v¢asné odevzdani zodpovidaji pfedsedoveé DIK.

6. Inventarizacni zapisy z inventur zasob budou odevzdany nejpozdéji do 5. 1. 2026 predsedovi HIK.
Za vc¢asné odevzdani zodpovidaji pfedsedove DIK.

7. Vedouci utvart seznami ihned po uvetejnéni s timto opatfenim feditele KaM své podtizené, kteti
jsou zafazeni v DIK.

Timto jsou pfedseda HIK, ¢lenové HIK, pfedsedové DIK a ¢lenové HIK do svych funkci jmenovani.

DIK jsou podiizeny rozhodnuti HIK a jsou povinny dodrZet terminy stanovené timto casovym planem.
DIK spolu s pfislusnym vedoucim daného useku odpovidaji za spravnost provedeni inventarizace
v ramci okruhu své plisobnosti.

V Ceskych Budgjovicich dne 19. 8. 2025

Digitally signed by
lng' Ing. Michaela
Michaela  Mercakova

" , Date:2025.08.19
Mercakova 1s5:7.4s +0200

Ing. Michaela Mer¢akova
Reditelka KaM JU
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