Jihoceska univerzita

. I . v Ceskych Budéjovicich

Opatreni feditelky KaM JU €. 1/2026

O stanoveni pracovni doby zaméstnancti KaM JU

1. Uvod
Toto opatieni se vydava v souladu s Opatfenim rektora Cislo R 497 ze dne 30. 3. 2022 a Zakonikem
prace pro potieby zajisténi provozu KaM JU a stanoveni pracovni doby zaméstnancl KaM.

2. Stanoveni pracovni doby zaméstnanci KaM JU
Pracovni dobu pro zaméstnance Koleji a menz JU stanovuji od 6:30 do 15:00 pro pracovni dny.

3. Zména pracovni doby z provoznich divodi

Zaméstnanec, jehoZz ndpli prace a pracovni pozice vyzaduje pfritomnost na pracovisti
zaméstnavatele a tim stanoveni pracovni doby v jiném ¢asovém Useku nezZ je stanovena pracovni
doba, vyplni Zddost o zménu pracovni doby, ktera je pfilohou ¢. 1 k Opatreni rektora R 497 a je
soucasti i tohoto opatieni a jako odlivodnéni uvede provozni dlivody. Nadfizend osoba je povinna
tuto Zadost posoudit s ohledem na provoz daného Utvaru, a pokud je zZaddost opravnénad, tuto
Zadost bezodkladné schvalit. Tato Zadost se poté ukladd do osobni slozky zaméstnance a je dle
ni nastaven kalendar v systému elektronické dochdazky v systému EGJE.

4. Zména pracovni doby na vlastni Zddost zaméstnance

Zameéstnanec ma pravo si pozadat o zménu pracovni doby predlozenim Zadosti o zménu pracovni
doby, kterd je pfilohou €. 1 k Opatfeni rektora R 497 a je soucasti i tohoto opatreni, svému
nadfizenému zaméstnanci. Zaméstnanec tuto Zddost objektivné odUvodni. Nadfizeny
zameéstnanec Zadost zaméstnanec posoudi a rozhodne o jejim schvdleni, ¢i neschvaleni. Tato
Zadost se poté uklada do osobni slozky zaméstnance a je dle ni nastaven kalendar v systému
elektronické dochazky v systému EGJE.

5. Zména pracovni doby na zakladé rozhodnuti zaméstnavatele
Zaméstnavatel ma pravo pracovni dobu zaméstnanci zménit, pokud ho k tomu vedou provozni €i
jiné objektivni divody. Tuto zménu zaméstnanci ohlasi nejpozdéji 14 kalendarnich dni pred
pocatkem Ucinnosti této zmény, pfipadné preda rozpis smén, ktery jiz bude zohlednovat tuto
zménu. Tuto zménu ddale nahlasi personalistce KaM JU, ktera dle informace nadfizené osoby
zméni kalendar v systému elektronické dochdazky v systému EGJE.
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6. Povinnosti, které musi byt pfi zméné pracovni doby dodrzeny
e Zacatek smény smi byt v rozmezi 3:30 — 8:00.
e Konec smény smi byt v rozmezi 12:00 — 16:30.
e Musi byt dodrZen tydenni fond odpracovanych hodin ve vysi 40 hodin tydné.
e Musi dodrZena zakonnd prestavka nejdéle po 6 hodinach nepfretrzité prace na oddech
a jidlo v trvani 30 minut.

7. Vyjimky

Vlyjimka z tohoto opatfeni se tyka recepcnich pUsobicich na kolejich K1-K5 u kterych je tydenni
fond odpracovanych hodin 37,5 hodiny, vyrovndvaci obdobi 52 tydnU, pracovni smény
dvanactihodinové a reZim nepfretrzity.

Vlyjimka z tohoto opatreni se déle tyka uvazkd nizsich nez 1,0 a praci konanych mimo pracovni
pomér (DPP, DPC). Tyto Uvazky maji pracovni dobu stanovenu tak, jak je potieba k zajisténi
provozu. Tydenni fond odpracovanych hodin se odviji od vySe Uvazku nebo typu pracovniho
uvazku.

8. Zavérecna ustanoveni
Zameéstnanec nesmi pracovni dobu ménit svévolné bez prfedchoziho pfedani a schvaleni Zzadosti.

Nadfizeny zaméstnanec zodpovidd za dodrZovani pracovni doby u svych podfizenych
zaméstnancu.

Toto opatfeni nabyva platnosti a U¢innosti dnem podpisu feditelky KaM JU.

V Ceskych Budéjovicich, dne 21. 1. 2026
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Pfiloha ¢. 1 k Opatreni rektora R 497

Zadost o zménu pracovni doby

V souladu s Opatienim rektora €. R 497 ke stanoveni pracovni doby a jeji evidence ze dne 30. bfezna 2022
zadam o zménu pracovni doby v rozmeziod ................ do i hodin.

Oduvodnéni:

pracovisté
Se zménou souhlasim/nesouhlasim

jméno, pfijmeni a podpis nadfizeného zaméstnance

V Ceskych Budéjovicich dne .......ccccocoeeinirirccnnn.
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