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Rozhodnuti feditelky KaM JU €. 3/2025

O vydani penézniho zakladu z pokladny menzy do pokladen Bufet AK a JU Café
a jeho navraceni na konci kalendarniho roku

I Ucel a obsah rozhodnuti

V souvislosti s provozem Bufetu AK a kavarny JU Café, je nezbytné zajistit efektivni
provoz pokladny téchto provozl. Z tohoto divodu rozhoduji o vydani hotovosti ve vysi
3 000 K¢ na kazdy provoz z pokladny menzy dle nize stanoveného postupu.

. Postup

1. V prvni provozni den daného provozu v novém kalendarnim roce dojde k vydani
hotovosti ve vysi 3 000 K¢ z pokladny 021 Pokladna menza KaM na zakladé
vydajového pokladniho dokladu uréeného prodavacce z provozu, kam je zaklad
do pokladny uréen. U¢el platby je: Pfevod hotovosti vydej KaM. Doklad je
viditelné oznacen popiskem o jaky ucel vydeje hotovosti se jednd. Kontace
dokladu je 2611/2110. Pokladni doklad je vytistén ve dvou vyhotovenich, obé
vyhotoveni jsou podepsana pokladni, ktera je zodpovédna za vydej hotovosti a
prodavackou, kterd hotovost pfrijima. Zodpovédnost za hotovost prechazi
z pokladni na prodavacky v provozech.

2. Po cely kalendarni rok je tato hotovost ponechana v pokladndch obou provoz(
a nepocitd se do celkového souctu hotovosti pro odvod hotovosti. Za spravnou
vysi hotovosti zodpovidaji prodavacky danych provoza.

3. V posledni provozni den daného provozu v aktualnim kalendafnim roce dojde
k predani hotovosti z provoz( zpét do pokladny menzy. Hotovost je prijata zpét
do pokladny 021 Pokladna menza KaM na zakladé prijmového pokladniho
dokladu. Ucel platby je: Pfevod hotovosti pfijem KaM. Doklad je viditelné
oznacen popiskem o jaky ucel pfijmu hotovosti se jedna a je vdzan na
prodavacku z daného provozu. Kontace dokladu je 2110/2611. Pokladni doklad
je vytistén ve dvou vyhotovenich, obé vyhotoveni jsou podepsana pokladni,
ktera je zodpovédna za pfijem hotovosti a prodavackou, ktera hotovost
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odevzdava. Zodpovédnost za hotovost prechazi z prodavacek v provozech zpét
na pokladni.

4. V posledni pracovni den kalendarniho roku nebo v prvni pracovni den nového
kalendarniho roku je hotovost inventarizovana v pokladné 021 Pokladna menza
KaM. Po ukonceni inventur v novém kalendarnim roce dochazi k vydeji hotovosti
dle bodu 1. a postup po cely kalendarni rok je neménny.

. Zavérecné ustanoveni
Rozhodnuti nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu

V Ceskych Budéjovicich dne 30. 12. 2025
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